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____________________________________________________________________
Београд,  фебруар 2017. година


На основу члана 32. и 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015 у даљем тексту: ЗЈН) и члана 2. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС” бр. 86/2015), припремљена је:



КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА


За јавну набавку услуга oдржавања хигијене за потребе КБЦ Земун за 2017. годину, назив и ознака из општег речника набавки: 85142300 - услуге у области хигијене.

Број јавне набавке ЈН 10/17
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ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ У ОТВОРЕНОМ ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ БРОЈ: 10/17

На основу чл. 32. И 61. Закона о јавним набавкама („Сл. Гласник РС“ бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015), Клиничко болнички центар Земун, улица: Вукова бр. 9, (у даљем тексту: Наручилац) позива Вас да доставите своју писану понуду у отвореном поступку јавне набавке услуга одржавања хигијене за потребе Клиничко болничког центара Земун за 2017. Годину, ЈН 10/17.
Критеријум за оцењивање понуда и доделу уговора је најнижа понуђена цена.

Услови за учешће у поступку, ближе су одређени у конкурсној документацији.

Јавна набавка није обликована по партијама.

Отворени поступак се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.

Предмет јавне набавке је:

         Набавка услуга одржавања хигијене за потребе Клиничко болничког центра  Земун 	за 2017. годину
· Понуда се сматра благовременом ако је Наручиоцу достављена до 13.03.2017. године, најкасније до 12,00 часова.
1. Неблаговременом ће се сматрати понуда која буде достављена на адресу Наручиоца након истека наведеног рока за подношење понуда 13.03.2017. годинe  након 12,00 часова
1. Јавно отварање понуда ће се обавити на дан истека рока за подношење понуде, 13.03.2017. године са почетком у 12,15 часова у просторијама Наручиоца – Клиничко болничког центара Земун.
1. Присутни представник понуђача, пре почетка јавног отварања понуда, дужан је да Комисији за јавне набавке поднесе оверено печатом понуђача и потписано од стране законског заступника понуђача пуномоћје за учешће у поступку јавног отварања понуда. У противном може да присуствује само као јавност и не може да предузима активне радње у поступку (нпр: потписивање записника, истицање приговора на ток отварања понуда и друго) 
1. Понуђач подноси понуду препорученом пошиљком или личном предајом на писарници Наручиоца, у запечаћеној коверти или кутији, тако да се при отварању може проверити да ли је затворена онако како је предата.

ИЗРАДА ПОНУДЕ

Облик понуде
Понуђач треба да достави понуду у писаном облику.
Понуда се саставља тако што понуђач уписује тражене податке у обрасце који су саставни део конкурсне документације. Понуђач је такође дужан да достави доказе о испуњености обавезних и додатних услова за учествовање у предметном поступку јавне набавке, на начин дефинисан конкрусном документацијом, а у складу са Законом о јавним набавкама.
Пожељно је да сви документи поднети у понуди буду јемственком повезани у целину тако да се нe могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови, односно прилози, а да се не оштете листови или печат.

Понуђач подноси понуду препорученом пошиљком или личном предајом на писарници Наручиоца, у запечаћеној коверти или кутији, тако да се приликом јавног отварања може проверити да ли је затворена онако како је предата. 
На коверти, односно кутији треба да буде наведено:

Клиничко болнички центар Земун, улица: Вукова бр. 9, Земун (архива)
Понуда за јавну набавку услуга oдржавања хигијене 
за потребе КБЦ Земун за 2017. годину
број јавне набавке: ЈН 10/17
са назнаком: ''НЕ ОТВАРАТИ''

На задњој страни коверте понуђач наводи пун назив и адресу и податке о контакт особи (име и презиме, телефон, факс).
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду писаним путем, у запечаћеној коверти или кутији, слањем препоручене пошиљке или личном предајом на писарници Клиничко болничког центра Земун, ул. Вукова бр. 9, 11 080 Земун, са назнаком „НЕ ОТВАРАТИ, ИЗМЕНА/ДОПУНА ПОНУДЕ ЗА ЈН 10/17“ или ако је у случају опозив понуде, на коверти стоји назнака „ОПОЗИВ ПОНУДЕ ЗА ЈН 10/17“.
На задњој страни коверте, и код измене, допуне или опозива понуде, понуђач наводи пун назив и адресу и податке о контакт особи (име и презиме, телефон, факс).
Одлука о додели уговора биће донета у року од 25 (двадесетпет) дана од дана отварања понуда.
Контакт особа Наручиоца је службеник за јавне набавке – дипл. Правник Вера Митровић Гемовић, тел 011/3772 697, е-маил адреса: kbczemun.pravnik@gmail.com у времену од 08.00-14.00. часова сваког радног дана од понедељка до петка.

Интернет страница наручиоца:  www.kbczemun.bg.ac.rs



Комисија за ЈН 10/17









УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. Податак о језику на којем понуда мора бити састављена
 Понуда мора бити састављена на српском језику.
Понуђач може, у делу који се односи на техничке карактеристике, квалитет и техничку документацију, да доставља документа и на енглеском, немачком, шпанском, руском или француском језику. 
У случају да наручилац у поступку прегледа и оцене понуда утврди да би део понуде који је достављен на страном језику требало да буде преведен на српски језик, понуђач има рок од 3 дана у којем је дужан да изврши превод тог дела понуде и достави га наручиоцу.
У случају спора релевантна је верзија конкурсне документације, односно понуде, на српском језику.
Поступак отварања понуда водиће се на српском језику.
2. Обавезна садржина понуде
-    Образац понуде и други обрасци из конкурсне документације за прсдметну јавну набавку, који треба да буду попуњени, потписани од стране овлашћеног лица понуђача и оверени печатом понуђача
· Докази о испуњености услова из члана 75. и 76. Закона о јавним набавкама. ("Службени гласник Републике Србије", бр. 124/2012, 14/2015), на начин дефинисан у конкурсној документацији за предметну јавну набавку
· Попуњен, потписан и печатом оверен модел уговора на начин прописан конкурсном документацијом, при чему свака страна модела уговора треба да буде парафирана од стране овлашћеног лица, а уговор оверен печатом и потписан
· Средства финансијског обезбеђења.
Понуда се сматра прихватљивом ако испуњава и остале захтеве и услове из конкурсне документације и Закона о јавним набавкама.
3. Начин на који понуда мора бити састављена и начин попуњавања образаца који су дати у конкурсној документацији (попуњавању података који су саставни део образаца)
Образац понуде мора бити откуцан или читко попуњен штампаним словима и оверен печатом понуђача и потписом овлашћене особе понуђача.
Образац понуде не може се попуњавати графитном оловком или фломастером.
Свака учињена исправка мора бити оверена печатом понуђача и потписана од стране овлашћеног лица понуђача.
Свако бељење или подебљавање бројева мора се парафирати и оверити од стране овлашћеног лица понуђача.
Понуђач саставља и доставља понуду која мора бити сачињена као 2 (два) одвојена прилога и која садржи документа и обрасце који су наведени у конкурсној документацији.

Документа која сачињавају понуду требају бити сложена и обједињена у два одвојена прилога, А и Б, који чине једну целину. 

Свака страна оба прилога ( А и Б ) траба да буде нумерисана ( А 1, А 2, А 3……Б 1, Б 2 Б 3…) 

Прилог А :
Прва страна носи назив: ЈН 10/17 - Прилог А, у другом реду су по редоследу наведена документа која чине Прилог А (ова страна је без нумерације)
3.1. Испуњеност услова из члана 75. став 1. ЗЈН правно лице као понуђач, доказује достављањем следећих доказа (осим лица која су  у складу са чланом 78. Закона о јавним набавкама уписана у регистар понуђача:

3.1.1.) извода из регистра Агенције за привредне регистре или извода из регистра надлежног Привредног суда;
3.1.2.) извода из казнене евиденције, односно уверења надлежног суда и надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова да оно и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
Надлежност за издавање потврда и уверења да понуђач није осуђиван за кривична дела предвиђена у члану 75. став 1. тачка 2) Закона 
	- правно лице као понуђач, у складу са чланом 21. став 1. тачка 2) Правилника, доставља извод из казнене евиденције, односно уверење надлежног суда и надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова да оно и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
	- предузетник као понуђач, у складу са чланом 22. став 1. тачка 2) Правилника, доставља извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
	- физичко лице као понуђач, у складу са чланом 23. став 1. тачка 1) Правилника, доставља извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.
Правна лица
Чланом 32. став 5. Закона о одговорности правних лица за кривична дела („Службени гласник РС“, бр. 97/2008) прописано је да казнену евиденцију води првостепени суд на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица. 

За кривична дела из члана 75. став 1. тачка 2) Закона надлежни првостепени суд према Закону о уређењу судова („Службени гласник РС“, бр. 116/2008, 104/2009, 101/2010, 31/2011 - др. закон, 78/2011 - др. закон и 101/2011), може бити како основни суд, тако и виши суд. За уверење (извод) из казнене евиденције за кривична дела из члана 75. став 1. тачка 2) Закона, осим за кривична дела организованог криминала, правно лице се може обратити надлежном основном суду. 

За кривична дела из члана 2. Закона о организацији и надлежности државних органа у сузбијању организованог криминала, корупције и других посебно тешких кривичних дела („Службени гласник РС“, бр. 42/2002, 27/2003, 39/2003, 67/2003, 29/2004, 58/2004 - др. закон, 45/2005, 61/2005, 72/2009, 72/2011 - др. закон, 101/2011 - др. закон и 32/2013), а према члану 12. став 1. и члану 13. став 1. истог закона, надлежно је Посебно одељење Вишег суда у Београду.

Правна лица достављају:
· 1) извод из казнене евиденције основног суда на чијем је подручју седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица; НАПОМЕНА - Посебна напомена: Уколико уверење Основног суда не обухвата податке из казнене евиденције за кривична дела која су у надлежности редовног кривичног одељења Вишег суда, потребно је поред уверења Основног суда правно лице да достави И УВЕРЕЊЕ ВИШЕГ СУДА на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којом се потврђује да понуђач (правно лице) није осуђиван за кривична дела против привреде и кривично дело примања мита.

2)извод из казнене евиденције Посебног одељења (за организовани криминал) Вишег суда у Београду;
3)уверење из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова за законског заступника – захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења (сходно члану 2. став 1. тачка 1) Правилника о казненој евиденцији («Сл. лист СФРЈ», бр. 5/79) - орган надлежан за унутрашње послове општине на чијој територији је то лице рођено), али и према месту пребивалишта.

Ако је више законских заступника, за сваког законског заступника се доставља уверење из казнене евиденције.

3.1.3) дозволе за обављање делатности уколико је иста прописана посебним законом
3.1.4.) уверења Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода;
3.1.6.) изјаве о поштовању обавеза које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и којом гарантује да је ималац права интелектуалне својине, као и изјаву којом гарантује да ми није изречена мера забране обављања делатности

Доказ из тачака 3.1.2.), 3.1.3.) и 3.1.4.) не може бити старији од два месеца пре отварања понуда, , у складу са законом

3.2. Испуњеност услова из члана 75. став 1. ЗЈН предузетник као понуђач доказује достављањем следећих доказа:
3.2.1.) извода из регистра Агенције за привредне регистре, односно извода из одговарајућег регистра;
3.2.2.) извода из казнене евиденције, односно уверења надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

Предузетник
Предузетник као понуђач и физичко лице као понуђач доставља:
- уверење из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова – захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења (сходно члану 2. став 1. тачка 1) Правилника о казненој евиденцији («Сл. лист СФРЈ», бр. 5/79) - орган надлежан за унутрашње послове општине на чијој територији је то лице рођено), али и према месту пребивалишта.

3.2.3.) посебне дозволе за обављање делатности која је предмет јавне набавке, уколико је иста прописана посебним законом

3.2.4.) уверења Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода.
3.2.5.) изјаве о поштовању обавеза које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и којом гарантује да је ималац права интелектуалне својине, као и изјаве којом гарантује да му није изречена мера забране обављања делатности

Доказ из тачака 3.2.2.), 3.2.3.) и 3.2.4.) не може бити старији од два месеца пре отварања понуда, у складу са законом.

3.3. Испуњеност услова из члана 75. став 1. ЗЈН физичко лица као понуђач достављањем следећих доказа:
3.3.1.) извода из казнене евиденције, односно уверења надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
	Физичка лица
Предузетник као понуђач и физичко лице као понуђач доставља:
- уверење из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова – захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења (сходно члану 2. став 1. тачка 1) Правилника о казненој евиденцији («Сл. лист СФРЈ», бр. 5/79) - орган надлежан за унутрашње послове општине на чијој територији је то лице рођено), али и према месту пребивалишта.

3.3.2.) посебне дозволе за обављање делатности која је предмет јавне набавке, уколико је иста прописана посебним законом

3.3.3.) уверења Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода;

3.3.4.) изјаве о поштовању обавеза које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и којом гарантује да је ималац права интелектуалне својине, као и изјаве којом гарантује да му није изречена мера забране обављања делатности.

Доказ из тачака 3.3.1.), и 3.3.3.) не може бити старији од два месеца пре отварања понуда.
3.4. Докази о испуњеноси  услова за учествовање у поступку се улажу у Прилог А, по редоследу тачака под којима су наведени. 

Прилог Б :
Прва страна носи назив : ЈН 10/17 - Прилог Б , у другом реду су по редоследу наведена документа која чине Прилог Б ( ова страна је без нумерације)

Прилог Б  чине образац понуде и остали обрасци који се достављају уз понуду.
Образац понуде и спецификација (образац у конкурсној документацији), чини нулту страну Прилога Б, иза које се слажу остали обрасци по редоследу тачака како су наведени.
3.5. Документа се улажу по следећем редоследу: 
3.5.1. Образац понуде;
3.5.2. Образац Спецификација услуга;
3.5.3. Модел уговора
3.5.4. Средства финансијског обезбеђења
3.5.5. Остали обрасци и докази тражени конкурсном документацијом који се односе на   
          предмет набавке;

3.6. Понуда се сматра прихватљивом ако испуњава и остале захтеве и услове из конкурсне документације и ако испуњава одредбе Закона о јавним набавкама (без обзира да ли су све релевантне одредбе ЗЈН наведене у конкурсној документацији).
Докази о испуњености услова могу се достављати у неовереним копијама, а наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора, захтевати од понуђача, чија је понуда на основу извештаја комисије за јавну набавку оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа.
Ако понуђач чија је понуда оцењена као најповољнија у року од пет дана од дана пријема позива не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа и да наведе који су то докази.
Наручилац неће одбити као неприхватљиву понуду зато што не садржи доказ одређен ЗЈН или конкурсном документацијом, ако је понуђач, навео у понуди интернет страницу на којој су тражени подаци јавно доступни.
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ,


 3.7. Упутство о начину слања и попуњавања образаца
У складу са чланом 20. ЗЈН,  Комуникација се у поступку јавне набавке и у вези са обављањем послова јавних набавки одвија писаним путем, односно путем поште, електронске поште или факсом
У складу са чланом 20. став 6. ЗЈН, заинтересовано лице/понуђач који је путем електронске поште (или факсом) примио било који други документ из поступка јавне набавке, ДУЖАН да на исти начин, оном од кога је документ примио, потврди пријем тог документа.
Електронска потврда о пријему документа из поступка јавне набавке који Наручилац достави заинтересованом лицу/понуђачу/ претставља доказ да је извршено достављање докумената.
Након попуњавања и штампања образаца, овлашћено лице понуђача потписује и оверава обрасце печатом понуђача.
Обрасце који су део конкурсне документацији, односно податке који у њима морају бити попуњени, понуђач треба да попуни  штампаним словима, јасно, читљиво, хемијском оловком, а овлашћено лице понуђача ће их након попуњавања потписати и оверити печатом понуђача.
Образац понуде не може се попуњавати графитном оловком или фломастером.
Свака учињена исправка мора бити оверена печатом понуђача и потписана од стране овлашћеног лица понуђача . 
Свако бељење или подебљавање бројева мора се парафирати и оверити од стране овлашћеног лица.
Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да обрасце дате у конкурсној документацији потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попуњавати, потписивати и печатом оверавати обрасце дате у конкурсној документацији, осим образаца за које се изричито наводи у конкурсној документацији да морају бити потписани и оверени печатом од стране сваког члана групе понуђача посебно (Образац понуде о независној понуди, Образац којим члан групе потврђује да је поштовао обавезе из члана 75. став 2. ЗЈН).

У случају да понуду подноси група понуђача, све обрасце попуњава, потписује и оверава  податке понуђач који је посебним актом сачињеним између чланова који чине групу понуђача одређен као носилац посла, осим образаца за које се изричито наводи у конкурсној документацији да морају бити потписани и оверени печатом од стране сваког члана групе понуђача посебно (Образац понуде о независној понуди, Образац којим члан групе потврђује да је поштовао обавезе из члана 75. став 2. ЗЈН).

Оба дела понуде треба да буду повезана у целину.
 Свака страна (документ) који се улаже као део Прилога А  или Б, треба да буде обележена редним бројем у доњем десном углу стране (нпр. А1.......Ах) или ( Б 1……….Бx).

4. Могућност  подношења понуде за поједине партије или за све партије
Набавка није обликована по партијама.
	
5. Начин измене, допуне и опозива понуде у смислу члана 87. став 6. ЗЈН
У року за подношење понуда понуђач може изменити, допунити или опозвати своју понуду, на начин који је одређен за подношење понуде. 
Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења, односно која документа накнадно доставља.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче, да допуњује нити да мења своју понуду. Уколико понуђач након истека рока за подношење понуда а током рока важења понуде промени, допуни или повуче своју понуду, или уколико не потпише уговор о јавној набавци када је његова понуда изабрана као најповољнија, наручилац је овлашћен да уновчи гаранцију за озбиљност понуде дату уз понуду.  
Измена, допуна или опозив понуде се може поднети непосредно (лично) или путем поште на адресу наручиоца. 
Понуђач подноси измену, допуну или опозив понуде у затвореној коверти  или кутији овереној печатом. 
Понуђач може да поднесе само једну понуду.

6. Самостална понуда
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити може да учествује у више заједничких понуда.
У понуди (обрасцу понуде), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.

7. Важење понуда
Понуда мора да важи најмање 60 дана од дана отварања понуда.
У случају да понуђач наведе краћи рок важења понуде, понуда се одбија као неприхватљива.

8. Искључење понуда
Биће разматране само прихватљиве и одговарајуће понуде, понуде које су благовремено предате и које у потпуности испуњавају све захтеве из конкурсне документације.
Неприхватљиве и неодговарајуће понуде ће бити одбијене. Неблаговремену понуду ће наручилац вратити понуђачу неотворену 

9. Понуде са варијантама
Понуда са варијантама није дозвољена.
Понуда са варијантама биће одбијена.

10. Јавно отварање понуда
Јавно отварање понуда ће бити обављено дана назначеног у позиву за подношење понуда уз присуство овлашћених представника понуђача и јавности у просторијама Наручиоца.
Присутни представници понуђача, пре почетка јавног отварања понуда, морају Комисији за јавне набавке Наручиоца поднети пуномоћје за учешће у поступку јавног отварања понуда, које је потписано од стране законског заступника понуђача, а у противном наступају као јавност и не могу предузимати активне радње у поступку (потписивање записника, истицање приговора на ток отварања понуда и друго)
Записник о отварању понуда потписују чланови комисије и представници понуђача, који преузимају примерак записника.
Наручилац ће понуђачима који нису учествовали у поступку отварања понуда доставити записник у року од три дана од дана отварања.
Одлука о додели уговора о јавној набавци биће донета у року од  25 дана од дана јавног отварања понуда.

11. Делимично извршење понуде од стране подизвођача 
Понуђач који понуду подноси са подизвођачем дужан је да у обрасцу понуде наведе проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. Наручилац може на захтев подизвођача и где природа предмета набавке то дозвољава пренети доспела потраживања директно подизвођачу, за део набавке која се извршава преко тог подизвођача. Пре доношења одлуке о преношењу доспелих потраживања директно подизвођачу наручилац ће омогућити добављачу да у року од пет дана од дана добијања позива наручиоца приговори уколико потраживање није доспело. Све ово не утиче на правило да понуђач, односно добављач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.

Проценат укупне вредности набавке који ће бити поверен подизвођачу не може бити већи од 50 %.
Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу, дужан је да наведе назив подизвођача. Уколико уговор између наручиоца и понуђача буде закључен, тај подизвођач ће бити наведен у уговору.
Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености обавезних услова из члана 75. став 1. тачке  1) до 4)  ЗЈН, док додатне услове дефинисане конкурсном документацијом, у складу  са чланом 76. ЗЈН, понуђач мора да испуни саностално.Понуђачу потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.

12. Заједничка понуда
Понуду може поднети група понуђача. 
Сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а додатне услове испуњавају заједно.

Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о:
1) члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду 
и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;
	2) опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора..

Понуђачи који поднесу заједничку понуду одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.
Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.
Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари. 

13. Захтеви наручиоца и испуњење додатних услова за учешће у складу са чланом 76. Закона о јавним набавкама

Понуђач мора да пружи услугу траженог и одговарајућег квалитета.
	
Услови у погледу кадровског капацитета
            -   Да у моменту подношења понуде понуђач има минимум 50 (педесет) лица у          радном односу (на неодређено или одређено време) и/или ангажованих по неком другом основу (уговор о делу, уговор о привременим и повременим пословима, итд)
· Од наведеног броја лица потребно је да понуђач има минимум 2 (два) лица – санитарнa техничарa (доказује се копијом дипломе).
            -    Од наведеног броја неопходно је да минимум 25 (петнаест) ангажованих лица имају важеће санитарне књижице.

Тражено се доказује достављањем уговора (уговор о раду на неодређено или одређено време, уговор о делу, уговор о привременим и повременим пословима, итд) по којим је свако лице ангажовано, образац којим је извршена пријава код ПИО фонда за свако ангажовано лице,  а само за санитарног техничара поред наведеног и фотокопија дипломе. 
Понуђач мора да достави и фотокопије важећих санитарних књижица. 

Услови у погледу техничког капацитета
· минимум 2 (два) теретна возила у власништву понуђача, што се доказује достављањем очитане саобраћајне дозволе коју издаје Министарство унутрашњих послова. Овим возилима понуђач може да располаже и по другом правном основу  (закуп, лизинг и др.) и у том случају је дужан да достави уговор којим то доказује.

Потенцијални понуђач мора да достави фотокопије Сертификата следећих стандарда који гласе на понуђача која је предмет јавне набавке:
· ИСО 9001:2008 – Систем управљања квалитетом
· ИСО 14001:2004 – Сиситем управљања животном средином;
· ОХСАС 18001:2007 – Систем управљања заштитом здравља и безбедности на раду
· Надлежни орган за издавања овог сертификата je кoмпeтeнтнo сертификационо тeло зa oцeњивaњe усaглaшeнoсти са одговарајућим стандардом, а које је акредитовано од стране надлежног акредитационог тела (за Републику Србију је то Aкрeдитaциoнo тeло Србиjе,

Тражено се доказује достављањем копија сертификата ИСО 9001, копија сертификата ИСО 14001 и ИСО 18001 са потврдом сертификационог тела о важности сертификата.
Услови у погледу финансијског капацитета
Поред наведеног, понуђач који учествује у предметној јавној набавци, дужан је да достави копије уговора реализованих у поступцима јавних набавки у 2014. и/или 2015. и/или 2016. години у укупном износу од 90.000.000,00 (у било којој од наведених година или у све три наведене збирно), који имају за предмет истовршене услуге које су предмет ове јавне набавке бр. ЈН 10/17, а да су наручиоци здравствене установе основане сходно Закону о здравственој заштити, с обзиром на специфичност предмета јавне, који је детаљно описан у Техничкој спецификацији. 
Понуђач такође овим уговорима мора да докаже да је током 2014 и/или 2015 и/или 2016. године пружао услугу која је истоврсна предмету ове јавне набавке на површини од најмање 30.000м2 (збирно гледано). Као доказ захтеваних референци (раније реализоаних уговора) понуђач у понуди мора да достави и Образац – Референтна листа, попуњен, потписан од стране овлашћеног лица понуђача и оверен печатом понуђача, као и Обрасце – Потврде о референцама ранијих Наручилаца, попуњене, потписане од стране овлашћеног лица ранијег референтног Наручиоца и оверене печатом ранијег референтног Наручиоца.
Напомена: Референтни уговори могу бити закључени и пре 2014. године, ако је њихова реализација била током 2014. и/или 2015. и/или 2016. године. У том случају се наводе релевантни подаци (износ реализације и површина одржавања само за 2014 или 2015 или 2016. годину, а не и за ранији период нпр. за 2013. годину).
У случају  да понуђач не докаже испуњеност обавезних и додатних услова за учествовање у предметном поступку јавне набавке, на начин дефинисан конкурсном документацијом, у складу са чланом 75. и 76. ЗЈН, понуда ће се бити одбијена као неприхватљива.
14. Потврда
Потенцијални понуђач је у обавези да изврши обилазак КБЦ Земун-а, након чега ће му Наручилац издати потврду о обиласку. Предметну потврду уредно потписану и печатирану од стране Наручиоца, потенцијални понуђач је у обавези да приложи уз понуду. Уколико уз достављену понуде понуђач не приложи наведену потврду, понуда понуђача ће бити одбијена као неприхватљива.
Особа за контак у вези обиласка Наручиоца је главна сестра КБЦ земун – Александра Стојић, моб: 064/854 – 3001.

15. Валута и начин на који мора да буде наведена и изражена цена у понуди
Цена мора бити исказана у динарима, без и са порезом на додату вредност.
Износ ПДВ-а мора бити посебно наведен, као и укупна цена понуде са ПДВ-ом.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима у обрасцу понуде.
Наручилац може да одбије понуду због неуобичајено ниске цене, у складу са ЗЈН.
У складу са чланом 92. ЗЈН, неуобичајено ниска цена је понуђена цена која значајно одступа у односу на тржишно упоредиву цену и изазива сумњу у могућност извршења јавне набавке у складу са понуђеним условима.
Ако наручилац оцени да понуда садржи неуобичајено ниску цену, од понуђача ће захтевати да детаљно образложи све њене саставне делове које сматра меродавним, а нарочито наводе у погледу економике начина градње, производње или изабраних техничких решења, у погледу изузетно повољних услова који понуђачу стоје на располагању за извршење уговора или у погледу оригиналности производа, услуга или радова које понуђач нуди.
Рок за достављање одговора на захтев наручиоца за детаљно образложење свих делова цене, износи 3 (три) дана од дана пријема захтева.
Наручилац ће по добијању образложења проверити меродавне саставне елементе понуде.
Рок плаћања не може бити краћи од 60 дана од дана пријема фактуре, за пружене услуге.

16. Средства обезбеђења 
У случају да вредност понуде прелази износ од 500.000,00 динара без пдв-а Понуђач је у обавези да у понуди достави банкарску гаранцију за озбиљност понудеу висини од 10% од понуђене цене без ПДВ..
Банкарска гаранција за озбиљност понуде мора имати важност најмање колико важи и понуда.
Понуђачи су обавезни да доставе и оригинал Писмо о намерама банке за издавање гаранције за добро извршење посла у износу од 10% од вредности понуде  без ПДВ. у случају да вредност уговора прелази износ од 500.000,00 динара без пдв-а.
Писмо о намерама банке мора да се односи на банкарску гаранцију за добро извршење посла 

Изабрани понуђач ће бити обавезан да приликом потписивања уговора, а најкасније у року од 7 (седам) радних дана рачунајући од дана закључења уговора, достави Наручиоцу банкарску гаранцијуза добро извршење посла у висини од 10% од вредности уговора без ПДВ, (ако је  вредност уговора преко 500.000,00 динара без пдв-а)
Наведена гаранција банке мора садржати клаузуле: ''безусловна'', ''неопозива'', ''платива на први позив“, „без права на приговор'' и не може да садржи додатне услове за исплату, краће рокове од оних које одреди наручилац, мањи износ од оног који одреди наручилац или промењену месну надлежност за решавање спорова.

Банкарска гаранција мора трајати најмање 30 дана дуже од рока важења уговора. 
Банкарска гаранција неће бити враћена понуђачу пре истека рока трајања, осим ако је понуђач у целости испунио своју обезбеђену обавезу.
Банкарска гаранција гласи на износ без урачунатог ПДВ-а.
Уколико износ понуде не прелази износ од 500.000,00 динара без пдв-а понуђач у понуди доставља меницу за озбиљност понуде и то: БЛАНКО СОПСТВЕНУ МЕНИЦУ и менично овлашћење за озбиљност понуде у корист наручиоца Клиничко болничког центра Земун, у износу од 10% понуде без пдв-а која треба да буде са клаузулом „без протеста“, са роком доспећа „по виђењу“, која важи минимум колико и понуда рачунајући од дана отварања понуда.
Уз менично писмо, неопходно је да се достави копија ОП Обрасца и картон депоновиних потписа за лице које је потписало меницу, као и доказ о регистрацији менице.
Приликом закључења уговора (уколико вредност уговора не прелази 500.000 динара), изабрани понуђач је обавезан да достави бланко меницу у износу од 10% од вредности понуде без ПДВ-а, која важи 30 дана дуже од рока важења уговора. Уз меницу се доставља доказ о регистрацији менице, менично овлашћење, копија ОП обрасца и картона депонованих потписа. 

17. Начин на који понуђач може тражити додатне информације и појашњења
Заинтересовано лице може, у писаном облику, путем електронске поште, поштом или телефаксом, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 (пет) дана пре истека рока за подношење понуда. 
Рок за достављање захтева за додатним објашњењима истиче у 15,00 часова, 5 дана пре истека рока за подношење понуда и након тог рока наручилац нема обавезу одговарања на касније примљене захтеве за додатним објашњењима. 
Наручилац ће у року од три дана од дана пријема захтева, послати одговор у писаном облику заинтересованом лицу које је захтев за појашњење доставило Наручиоцу 
  и стовремено ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.      
Комуникација (у вези са додатним информацијама, појашњењима и одговорима и друго) у поступку јавне набавке  врши се на начин одређен чланом 20. ЗЈН (електронском поштом, поштом или телефаксом). 
Захтев за додатним информацијама или појашњењима у вези са припремањем понуде заинтересовано лице ће упутити на адресу наручиоца: КБЦ Земун, Вукова 9, телефакс 011/2107-410, електронска адреса: Вера Митровић-Гемовић: kbczemun.pravnik@gmail.com а напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације - јавна набавка број 10/17“
Телефонски позиви ради тражења додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде нису дозвољени.
У случају да наручилац има потребу да измени или допуни конкурсну документацију осам или мање дана пре истека рока за подношење понуда, продужиће рок за подношење понуда и објавити  обавештење о продужењу рока за подношење понуда на Порталу јавних набавки.

18. Додатна објашњења од понуђача
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача.
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања.
У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.
Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

19. Начин на који се могу захтевати додатна објашњења од понуђача после отварања понуда и вршити контрола код понуђача односно његовог подизвођача
Наручилац може да захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши и контролу (увид) код понуђача односно његовог подизвођача.
Наручилац не може да дозволи промену елемената понуде који су од значаја за примену критеријума за доделу уговора, односно промену којом би се понуда која је неодговарајућа или неприхватљива учинила одговарајућом, односно прихватљивом.
Наручилац може, уз сагласност понуђача, да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања понуда.
У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена. 
Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.

20. Додатно обезбеђење испуњења уговорних обавеза понуђача који се налазе на списку негативних референци 
Понуђач који се налази на списку негативних референци који води Управа за јавне набавке, у складу са чланом 83. Закона, а који има негативну референцу за предмет набавке који није истоврстан предмету ове јавне набавке, а уколико таквом понуђачу буде додељен уговор, дужан је да у тренутку закључења уговора преда наручиоцу банкарску гаранцију за добро извршење посла, која ће бити са клаузулама: безусловна и платива на први позив, ''неопозива'', „без права на приговор''. Банкарска гаранција за добро извршење посла издаје се у висини од 15%, (уместо 10% из тачке 15. Упутства понуђачима како да сачине понуду) од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначно извршење посла. Ако се за време трајања уговора промене рокови за извршење уговорне обавезе, важност банкарске гаранције за добро извршење посла мора да се продужи.
21. Критеријум за оцењивање понуда и доделу уговора  
КБЦ Земун извршиће избор најповољније понуде на основу критеријума „најнижа понуђена цена“

Методологија за доделу пондера

Најнижа понуђена цена неког од понуђача x максималан број пондера (95)
Ц 1 = --------------------------------------------------------------------------------------------------
Понуђена цена из понуде понуђача који се оцењује и рангира

Напомена: Код Ц 1 упоређиваће се цена свих услуга за период од месец дана без ПДВ, а које (услуге) су наведене у одељку Редовно одржавање у Техничкој спецификацији, Цену  Ц 1 понуђач наводи у Обрасцу понуде. Максималан број пондера за Ц 1 је 95.

Најнижа понуђена цена неког од понуђача x максималан број пондера (5)
Ц 2 = --------------------------------------------------------------------------------------------------
Понуђена цена из понуде понуђача који се оцењује и рангира

Напомена: Код Ц 2 упоређиваће сецена услуге по м2 без ПДВ на дневном нивоу, а које (услуге) су наведене у  одељку Ванредно одржавање у Техничкој спецификацији.   Цену Ц 2  понуђач наводи у Обрасцу понуде. Максималан број пондера за Ц 2 је 5.
	Уговор ће бити додељен понуђачу који достави прихватљиву понуду, у смислу члана 3. став 1. тачка 33) ЗЈН и који освоји највећи број пондера сабирањем пондера освојених за Ц 1 и Ц 2.
Максималан број пондера за Ц 1 + Ц 2 је 100.
22. Елементе критеријума на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са истом понуђеном ценом

У случају да постоје две или више понуда са истим највећим бројем освојених пондера, наручилац ће предност дати понуђачу са дужим роком плаћања.
Уколико понуђач има иста два претходна критеријума, предност ће имати онај понуђач који је остварио већу добит у 2015. години (доказује се достављањем Биланса успеха за 2015. годину).

23. Обавезе понуђача да при састављању понуде поштује обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине (ако ту својину поседује)
Наручилац може од понуђача захтевати достављање одговарајућих доказа којим се доказује испуњење обавеза које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и заштити права интелектуалне својине (ако је понуђач носилац права интелектуалне својине).

У складу са чланом 75. став 2. ЗЈН  понуђачи су дужни да у понуди изричито наведу да су поштовали обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да понуђач гарантује да је ималац права интелектуалне својине (уколико је понуђач ималац интелектуалне својине).
24. Накнада за коришћење патента, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица, сноси понуђач.

25. Начин и рок за подношења захтева за заштиту права понуђача и броја рачуна на који је подносилац захтева приликом подношења захтева дужан да уплати таксу одређену ЗЈН
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији.
Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако ЗЈН није другачије одређено.
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за  подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније седам дана пре истека рока за подношење понуда, а у поступку јавне набавке мале вредности и квалификационом поступку ако је примљен од стране наручиоца три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева, указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности у складу са чланом 63.став 2 Закона о јавним набавкама, а наручилац исте није отклонио.
Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из члана 149. става 3. Закона о јавним набавкама, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда.
Претходно наведено се не примењује у случају преговарачког поступка без објављивања позива за подношење понуда, ако подносилац захтева или са њим повезано лице није учествовало у том поступку.
После доношења одлуке о додели уговора, одлуке о закључењу оквирног споразума, одлуке о признању квалификације и одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права је десет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки, а пет дана у поступку јавне набавке мале вредности и доношења одлуке о додели уговора на основу оквирног споразума у складу са чланом 40а Закона о јавним набавкама.
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози на његово подношење пре истека рока за подношење захтева из члана 149. става 3. и 4. Закона о јавним набавкама, а подносилац зајтева га није поднео пре истека тог рока.
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева.
Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. овог закона.
Наручилац објављује обавештење о поднетом захтеву за заштиту права на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од два дана од пријема захтева за заштиту права.
Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије, број жиро рачуна: 840-30678845-06, шифра плаћања: 153, број модела: 97, позив на број: 50-016, сврха плаћања: потребно је прво уписати скраћеницу „ЗПП“, назив наручиоца и број или ознаку јавне набавке, корисник (прималац):  Буџет Републике Србије, уплати таксу у износу:
1) 60.000,00 динара у поступку јавне набавке мале вредности и преговарачком поступку без објављивања позива за подношење понуда;
2) 120.000,00 динара ако се захтев за заштиту права подноси пре отварања понуда и ако процењена вредност није већа од 120.000.000,00 динара;
3) 250.000,00 динара ако се захтев подноси пре отварања понуда и ако је процењена вредност већа од 120.000.000,00 динара;
4) 120.000,00 динара ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако процењена вредност није већа од 120.000.000,00 динара;
5) 120.000,00 динара ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако збир процењених вредности свих оспорених партија није већа од 120.000.000,00 динара, ако је набавка обликована по партијама
6) 0,1% процењене вредности јавне набавке, односно понуђене цене понуђача којем је додељен уговор, ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако је та вредност већа од 120.000.000,00 динара;
7) 0,1% збира процењених вредности свих оспорених партија јавне набавке, односно понуђене цене понуђача којима су додељени уговори, ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако је та вредност већа од 120.000.000,00 динара.
Свака странка у поступку сноси трошкове које проузрокује својим радњама.
Ако захтев за заштиту права није основан, наручилац ће писаним захтевом тражити надокнаду трошкова насталих по основу заштите права.
Захтев за заштиту права задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке, до доношења одлуке о поднетом захтеву за заштиту права.
Ако је захтев за заштиту права поднет након закључења уговора у складу са чланом 112. став 2. ЗЈН, наручилац не може извршити уговор о јавној набавци до доношења одлуке о поднетом захтеву за заштиту права, осим ако Републичка комисија на предлог наручиоца не одлучи другачије.

26. Рок за закључење уговора 
Наручилац ће закључити уговор о јавној набавци са понуђачем којем је додељен уговор у року од осам дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. ЗЈН.
Ако понуђач којем је додељен уговор одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.Уколико у року за подношење понуда пристигне само једна понуда и та понуда буде прихватљива, наручилац ће сходно члану 112. став 2. тачка 5) ЗЈН-а закључити уговор са понуђачем у року од пет дана од дана када понуђач прими одлуку о додели уговора. 

[bookmark: _Toc358720372]27. Начин достављања доказа
Докази о испуњености услова могу се достављати у неовереним копијама.
Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора, захтевати од понуђача, чија је понуда на основу извештаја комисије за јавну набавку оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа.

[bookmark: _Toc358720373]28. Трошкови припремања понуде
Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.
Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац ће понуђачу надокнади трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.

29. Начин и услови плаћања
Наручилац се обавезује да изабраном понуђачу/ Пружаоцу услуге изврши плаћање месечне цене услуге, на основу достављене уредне фактуре до 5. у текућем месецу за услуге пружене у претходном месецу.

30. Изабрани понуђач је дужан да изврши своје обавезе у складу са Уговором и свим важећим прописима који регулишу област из које је предмет јавне набавке. Лица одређена од стране Наручиоца ће вршити контролу извршења уговора и имају право да указују у писаној форми на недостатке у извршењу уговорних обавеза од стране пружаоца услуге, које је пружалац услуга дужан да отклони без одлагања у разумном року, сходно својим уговорним и законским обавезама.
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         _________________________________________________________________
(уписати назив понуђача и адресу)
Прилог  А
Докази о испуњености услова за учествовање у поступку

1.) извод из регистра Агенције за привредне регистре или извод из регистра надлежног Привредног суда;
2.) извод из казнене евиденције, односно уверење надлежног суда и надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова да оно и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за неко од кривичних дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
	Правна лица достављају:
извод из казнене евиденције основног суда на чијем је подручју седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица;
извод из казнене евиденције Посебног одељења (за организовани криминал) Вишег суда у Београду;
уверење из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова за законског заступника – захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења (сходно члану 2. став 1. тачка 1) Правилника о казненој евиденцији («Сл. лист СФРЈ», бр. 5/79) - орган надлежан за унутрашње послове општине на чијој територији је то лице рођено), али и према месту пребивалишта.
Ако је више законских заступника, за сваког законског заступника се доставља уверење из казнене евиденције.
[bookmark: str_5][bookmark: clan_13]	Физичка лица/Предузетник
Предузетник као понуђач и физичко лице као понуђач доставља:
-уверење из казнене евиденције надлежне полицијске управе Министарства унутрашњих послова – захтев за издавање овог уверења може се поднети према месту рођења (сходно члану 2. став 1. тачка 1) Правилника о казненој евиденцији («Сл. лист СФРЈ», бр. 5/79) - орган надлежан за унутрашње послове општине на чијој територији је то лице рођено), али и према месту пребивалишта.
3.) изјаве о поштовању обавеза које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и којом гарантује да му није изречена мера забране обављања делатности
4.) уверење Пореске управе Министарства финансија и привреде да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверења надлежне локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода;
 5.) Право на учешће у поступку има понуђач ако има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке.

Укупно_______страна

Напомена: ова страница је саставни део  Прилога А (нулта страна)
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_________________________________________________________________________
(уписати назив понуђача и адресу)









Прилог Б 

Образац понуде, спецификација и остало

1. Образац понуде;
2. Образац - Спецификација услуге из конкурсне документација;
3. Средства финансијског обезбеђења;
4. Остали обрасци захтевани конкурсном документацијом
5. Модел уговора






Укупно_______страна

[bookmark: _Toc358720374]Напомена: ова страница је саставни део Прилога Б ( нулта страна)
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[bookmark: _Toc358720376]ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ БРОЈ ______________


	Назив понуђача из одговарајућег региста 
(АПР или надлежног суда)
	

	2. Адреса седишта понуђача
	

	3. Матични број понуђача
	

	4. ПИБ понуђача
	

	5. Текући рачун понуђача (банка и број)
	

	6. Особа за контакт / потписник уговора
	

	7. Број телефона; телефакса; електронска адреса
	

	8. Предмет набавке:

	

	9. Рок важења понуде од дана 
отварања понуде: 
    (не може бити краћи од 60
дана)
	

	10. Цена свих услуга за период од месец дана без ПДВ-а из одељка Редовно одржавање у Техничкој спецификацији

	

	11. Износ ПДВ-а за све услуге за месец дана из одељка Редовно одржавање у Техничкој спецификацији
	

	12. Укупна цена свих услуга са   
 ПДВ-ом за период од месец дана из одељка Редовно одржавање у Техничкој спецификацији
	

	13. Укупна Цена свих услуга за период од годину дана без ПДВ-а из одељка Редовно одржавање у Техничкој спецификацији
	

	14. Укупна цена свих услуга са   
 ПДВ-ом за период од годину дана из одељка Редовно одржавање у Техничкој спецификацији
	

	 15. Цена по м2 без ПДВ на дневном нивоу за услуге из одељка Ванредно државање у Техничкој спецификацији
	

	16. Цена по м2 са ПДВ надневномнивоу  за услуге из одељка Ванредно државање у Техничкој спецификацији
	

	17. Рок одложеног плаћања у   
      данима од дана пријема     
           месечног рачуна не може бити краћи од 60 дана (рачунајући од дана достављања фактуре за уредно пружене услуге) 
	

	18. Подаци о  подизвођачу/има:
      (уписати назив подизвођача      
      ако их има)
	

	19. Проценат укупне вредности 
набавке који ће понуђач  
поверити подизвођачу
	

	20. Део предмета набавке који 
ће понуђач извршити преко 
подизвођача
	

	21. Подаци о сваком понуђачу 
из групе понуђача:
      (уписати назив  сваког   
      понуђача и групе понуђача   
      ако их има)
	

	22. Укупан износ увозне царине    
      за све услуге
      (у случају да постоји)
	

	23. Укупан износ других    
      дажбина
      (у случају да постоје)
	

	У
	                    М.П.
	Понуђач

	Датум:
	
	






Напомена: У тачкама 10, 11. и 12. је потребно изказати укупну цену свих услуга предвиђених спецификацијом (дневно, периодично и месечно одржавање објеката).


Образац понуде је сачињен у складу са чланом 9. ЗЈН и чланом 10. Правилника о обавезним елементима конкурсне документацијеу поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова ( „Сл. гласник РС“ 86/15).
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су подаци из понуде тачни.
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У складу са чланом 15. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова  („Сл. гласник РС“ 86/15) понуђач
______________________________________________________________________________
(уписати назив понуђача и адресу)

сачињава 
Образац трошкова припреме понуде

Трошкови прибављања средстава обезбеђења за:

	Назив документа

	Трошак

	
	

	
	



Трошкови се исказују у динарима.

У _________________					Овлашћено лице понуђача

Дана_______________					_________________________

М.П.



















			

			КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА 
ЈН 10/17







ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ У  СКЛАДУ СА чл.75. ст. 2. ЗЈН 




ИЗЈАВА


	Изјављујем, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, да је понуђач ______________________ (уписати назив и седиште) поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и да је  ималац права интелектуалне својине, као и да му није изречена мера забране обављања делатности.



Место и датум:  ___________________

                                                                                                                                     ПОНУЂАЧ:
(потпис овлашћеног лица и печат)


_____________________________________


Напомена: У случају подношења заједничке понуде од стране групе понуђача овај образац мора да буде попуњен, оверен печатом и потписан од стране овлашћеног лица сваког члана групе понуђача
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	У складу са чланом 16. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова ( „Сл. гласник РС“ 86/15) понуђач

______________________________________________________________________________
(уписати назив понуђача и адресу)


доставља 



Изјаву о независној понуди



Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да је понуда за ЈН 10/17 поднета независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.




У _________________			М.П       Овлашћено лице понуђача

Дана_______________					
                                                                                                          _________________________


Напомена: У случају подношења заједничке понуде од стране групе понуђача овај образац мора да буде попуњен, оверен печатом и потписан од стране овлашћеног лица сваког члана групе понуђача





3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке    који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	




Напомена:
Табелу „Подаци о подизвођачу" попуњавају само они понуђачи који подносе понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.








4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив   учесника   у   заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	



Напомена:
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди" попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
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МОДЕЛ УГОВОРА


Модел уговора понуђач мора да попуни, потпише и овери печатом чиме потврђује да прихвата елементе модела уговора


Модел уговора ће у појединим члановима бити усклађен у складу са елементима наведеним у понуди
Напомена:
Уколико понуђач подноси заједничку понуду, односно понуду са учешћем подизвођача, у уговору ће бити наведени сви понуђачи из групе понуђача, односно сви подизвођачи. У случају подношења заједничке понуде, група понуђача може да се определи да уговор потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће потписати и печатом оверити уговор. 







На основу члана 112. и 113. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС“ бр.124/2012, 14/2015 и 68/2015), а након спроведеног отвореног поступка јавне набавке број 10/17, уговорне стране
Клиничко болнички центар Земун, Земун, Вукова бр. 9, матични број: 07030100, ПИБ: 100105205, кога заступа директор Проф. др Драгош Стојановић, (у даљем тексту: Наручилац)
и
___________________________________________________, са седиштем у _________________, улица______________________________________, број_____,матични број________________, ПИБ__________________ кога заступа ____________________________ (у даљем тексту: Извршилац услуга),
закључили су дана ______.2017. године у Београду  
УГОВОР 
О ПРУЖАЊУ УСЛУГА
Члан 1.

Уговорне стране заједнички констатују:	
1.  да је Извршилац услуга изабран као најповољнији понуђач на основу јавног позива у отвореном поступку јавне набавке број 10/17  објављеном на Порталу јавних набавки.

 2. да је Извршилац услуга доставио понуду број ________________, која у потпуности 
одговара спецификацији  из конкурсне документације и као прилог уговора чини 
 његов саставни део.
Члан 2.

Предмет уговора је набавка услуга одржавања хигијене за потребе Клиничко болнички Земун, у складу са спецификацијом из конкурсне документације, која се сматра саставним делом овог уговора.  

Члан 3.

Уговорена цена за услуге из члана 2. овог уговора у складу са спецификацијом из конкурсне документације која је саставни део овог уговора, износи:
Цена свих услуга из одељка Редовно одржавање у Техничкој спецификацији за период од месец дана је ____________________ динара без ПДВ.
Цена свих услуга из одељка Редовно одржавање у Техничкој спецификацији за период о
од месец дана је ____________________ динара са ПДВ.

Цена свих услуга из одељка Редовно одржавање у Техничкој спецификацији за период од годину дана  је ___________________ динара без ПДВ
Цена свих услуга из одељка Редовно одржавање у Техничкој спецификацији за период од годину дана  је ___________________ динара са ПДВ
Цена по м2  за услуге из одељка Ванредно одржавање у Техничкој спецификацији је _________________ динара без ПДВ.
Цена по м2 за услуге из одељка Ванредно одржавање у Техничкој спецификацији је _________________ динара са ПДВ.
Укупна вредност уговора сходно процењеној вредности набавке износи _________________ динара без ПДВ, односно _________________ динара са ПДВ-ом (уписује наручилац).
Цене су фиксне и не могу се мењати без обзира на евентуалне промене цена на тржишту почев од закључења па све до испуњења овог уговора.

Члан 4.

Наручилац се обавезује да Даваоцу услуге изврши плаћање месечне цене из члана 3. овог уговора, на основу достављене уредне фактуре до 5. у текућем месецу за услуге пружене у претходном месецу и то у року од __________________ дана (уписује понуђач) од пријема уредне фактуре.  

Износ фактуре из става 1. овог члана биће увећан за пружене услуге из одељка Ванредно одржавање у Техничкој спецификацији и то према цени из члана 3. овог уговора за ову врсту услуге и стварно реализованој услузи. Ова врста услуге се врши по писаном захтеву Наручиоца.

Члан 5.

Извршилац услуга ће уговорене послове везане за чишћење и одржавање хигијене обављати према  динамици, писменим и усменим налозима које ће добијати непосредно од овлашћеног лица Наручиоца, а у складу са Спецификацијом услуга из конкурсне документације за предметну јавну набавку.

Члан 6.

Наручилац се обавезује: 
-  да обезбеди доступност простора, и следећи потрошни материјал (течни сапун, папирну конфекцију (теалет папир, папирни убруси) и дезинфекциона средства);	
· да обезбеди услове у објектима како би омогућио извршиоцу да обавља уговорене услуге;
· да одреди одговорно лице које ће бити задужено за контакте са Даваоцем услуга, оверу рачуна, радних сати и др;
· да упозори  Даваоца услуга на чињенице које су посебно важне из аспекта безбедности.

Члан 7.

Извршилац услуга се обавезује да услугу из овог Уговора врши у свему под условима јавне набавке и прихваћене понуде.
Ако услуга коју је Извршилац услуга пружио Наручиоцу буде неадекватна односно не одговара неком од елемената садржаном у документацији јавне набавке и прихваћеној понуди, Извршилац услуга је дужан да отклони недостатке, а у супротном одговара по законским одредбама о одговорности за неиспуњење обавезе.
Извршилац услуга је још обавезан да:
- Наручиоцу пружи услугу одговарајућег квалитета из члана 2. овог уговора у складу са својом понудом, условима из конкурсне документације и спецификацијом које Извршилац услуге у потпуности прихвата, а у складу са важећим стандардима и прописима.
- по евентуалној рекламацији Наручиоца на недостатке уочене приликом пружања услуга, исте отклони, у року од 24 часа од момента пријема рекламације, а у супротном Наручилац може  активирати гаранцију за добро извршење посла.
- достави Наручиоцу услуга вакциналне кaртoне нa увид за сва ангажована лица за извршење услуга предвиђених чланом 2. овог уговора, чиме доказује да су исти вакцинисани против хепатитиса Б.
- да достави банкарску гаранцију за добро извршење посла (ако је вредност уговора преко 500.000,00 рсд без пдв-а) у износу од 10% вредности уговора без ПДВ у моменту закључења уговора, а најкасније у року од 7 (седам) радних дана од дана закључења уговора. Банкарска гаранција за добро извршење посла мора да важи најмање 30 дана дуже од рока важења уговора (за вредност уговора преко 500.000,00 рсд без пдв-а)
или
- Да достави БЛАНКО СОПСТВЕНУ МЕНИЦУ и менично овлашћење за добро извршење посла  (ако је вредност уговора до 500.000,00 рсд без пдв-а)у корист Наручиоца, у износу од 10%  од укупне вредности уговора без ПДВ –а која треба да буде са клаузулом „без протеста“, са роком доспећа „по виђењу“ и роком важења 30 дана дужим од рока важења уговора. 
Уз менично писмо, неопходно је да се достави копију ОП Обрасца и картон депоновиних потписа за лице које је потписало меницу, као и доказо регистрацији менице (за вредност уговора до 500.000,00 рсд без пдв-а).


Члан 8.

Уговор се закључује до 31.03.2018. године.

Обавезе које доспевају у наредној буџетској 2018. години, биће реализоване највише до износа средстава која ће за ту намену бити одобрена у тој буџетској години.

У случају да Наручилац не обезбеди финансијска средства за ову намену у 2018. години, овај уговор престаје да важи због немогућности преузимања уговорених обавеза од стране Наручиоца, без права Извршиоца на накнаду штете.

Члан 9.

Овај Уговор може бити раскинут споразумом уговорених страна сачињеним  у писменој форми или једнострано на штету једне од уговорних страна.

		Члан 10.	

Свака од уговорних страна може једнострано раскинути овај уговор у случају када друга страна не испуњава или неуредно испуњава своје уговором преузете обавезе.

Члан 11.

Страна која намерава да једнострано раскине Уговор дужна је да другу уговорну страну писменим путем обавести о својој намери најмање 7 дана пре намераваног дана раскида уговора.

По протеку рока од 7 дана од дана пријема писменог обавештења друге уговорне стране, уговор ће се сматрати раскинутим.

Члан 12.

У року од 7 дана од дана пријема писаног обавештења о намери за једнострани раскид уговора, уговорне стране су обавезне да измире све узајамне уговорне обавезе које до тада нису измирене.

Члан 13.

За све што није предвиђено овим уговором, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима.

Члан 14.

Све евентуалне спорове уговорне стране ће решавати споразумно.

У немогућности споразумног решавања спора, уговара се надлежност Привредног суда у Београду.
Члан 15.

Измене и допуне овог уговора вршиће се у писменој форми - Анексом, уз обострану сагласност уговорних страна.

Члан 16.

Уговор ступа на снагу даном потписивања обе уговорне стране.

Члан 17.

Овај уговор сачињен је у 6 (шест) истоветних примерака, од којих свака уговорна страна задржава по 3 (три) примерка.
Члан 18.

Овај уговор сачињен је у 6 (шест)  истоветних примерака, од којих свака уговорна страна задржава по 3 (три) примерка.



КУПАЦ,  КБЦ Земун                                                              ИЗВРШИЛАЦ УСЛУГА



________________________                                                 _______________________  
Проф. др Драгош Стојановић
Директор



















ОБРАЗАЦ

РЕФЕРЕНТНА ЛИСТА НАРУЧИОЦА ИЗ ОБЛАСТИ КОЈА ЈЕ ПРЕДМЕТ 
ЈАВНЕ НАБАВКЕ



Навести референтне (раније) наручиоце за које је понуђач већ пружао истоврсне услуге које су предмет ове јавне набавке  у 2014 и/или 2015 и/или 2016. години:

Напомена:  наручиоци треба да буду здравствене установе основане сходно Закону о здравственој заштити  с обзиром на специфичност предмета јавне, који је детаљно описан у Техничкој спецификацији.  у табели су подаци о ранијем купцу / референтном наручиоцу и реализованим уговорима и то: 
	Редни број
	Назив и седиште ранијег купца /
Референтног наручиоца 

	Контакт телефон
ранијег купца /
 Референтног наручиоца
	Датум закључења уговора 

	Вредност уговора током 2014. године
	Површина на којој је услуга пружена током 2014. године
	Вредност уговора током 2015. године
	Површина на којој је услуга пружена током 2015. године
	Вредност уговора током 2016. године
	Површина на којој је услуга пружена током 2016. године

	



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	



	
	
	
	
	
	
	
	
	







Датум:  ___________________

                                                                                                                      ПОНУЂАЧ:
(потпис овлашћеног лица понуђача и печат понуђача)


_____________________________________


КБЦ Земун задржава право да накнадно изврши увид у документацију понуђача којим се потврђују предметни подаци.

Напомена: У случају потребе понуђач може копирати овај образац у потребном броју примерака.

ОБРАЗАЦ - ПОТВРДА О  РЕФЕРЕНЦАМА
	Назив референтног наручиоца

	

	Седиште, улица и број

	

	Телефон

	

	Матични број

	

	ПИБ

	



ПОТВРДА
којом потврђујемо да је ____________________________________________________________________                  (уписати назив и седиште Понуђача) извршио услуге одржавања хигијене за потребе _______________________ (уписати назив и седиште ранијег /референтног наручиоца) у периоду од  __________- године до ___________________ године, а који је здравствена установа основана сходно Закону о здравственој заштити Републике Србије.
Вредност реализоване услуге током 2014. године је ________________ динара без ПДВ, и то на површини од ___________________м2:
Вредност реализоване услуге током 2015. године је ________________ динара без ПДВ, и то на површини од ___________________м2:
Вредност реализоване услуге током 2016. године је ________________ динара без ПДВ, и то на површини од ___________________м2:

Потврда се издаје на захтев 
___________________________________________________________(уписати назив и адресу Понуђача) ради учешћа у јавној набавци  услуге одржавања хигијене за потребе КБЦ Земун и у друге сврхе се не може користити.
Датум: _________________
Да су подаци тачни потврђује под материјалном и кривичном одговорношћу.                                             
Референтни наручилац:
(потпис овлашћеног лица и печат)
Напомена: Референтни уговори могу бити закључени и пре 2014. године, али реферетни наручилац уписује податке за 2014. годину и/или  2015. годину и/или 2016. годину.


ОБРАЗАЦ – ПОТВРДА О ОБИЛАСКУ

Наручилац КЛИНИЧКО БОЛНИЧКИ ЦЕНТАР ЗЕМУН потврђује да је овлашћено лице понуђача ____________________ ____________________(уписати назив и седиште понуђача) дана _______________  године , извршило обилазак објекта у којем се пружа услуге одржавања хигијене за потребе КБЦ Земун, која је предмет јавне набавке број ЈН 10/17

Особа за контакт Наручиоца, која је и овлашћена да потпише ову Потврду о обиласку је ___________________ број телефона__________________, 
е-адреса:____________________________

Напомена. Понуђач је дужан да пре подношења понуде изврши обилазак објекта у коме се предметна услуга пружа Лице које у име понуђача врши обилазак објекта је дужно да наручиоцу достави одговарајуће овлашћење, које је потписано од стране законског заступника понуђача и оверено печатом понуђача. 

Потпис и печат овлашћеног лица Наручиоца који потврђује да је обилазак извршен



________________________




Потпис и печат овлашћеног лица Понуђача који потврђује да је обилазак извршен



______________________







 СПЕЦИФИКАЦИЈА ЈАВНЕ НАБАВКЕ БР 10/17

1. ПЕДИЈАТРИЈА

	Површина: 1250м2
Приземље: амбуланте, службене просторије, 2 тоалета
Први спрат: болесничке собе, службене просторије, два тоалета
Други спрат: болесничке собе, интервенција, два тоалета
Трећи спрат: службене просторије, санитарни чвор са два тоалета и туш кабином
Радно време: 06 – 20 часова, 365 дана у години, у две смене по 2 извршиоца у свакој смени радним даном и по један извршилац у свакој смени викендом 06 -18 часова. 
Укупно 4 извршиоца

ДНЕВНО ОДРЖАВАЊЕ:
· Прикупљање отпада, прање корпи и изношење смећа, замена кеса у корпама за смеће
· Пријем и бројање чистог веша
· Прикупљање и бројање прљавог веша
· Брисање свих подних површина три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање свих грејних и расхладних тела
· Брисање прашине у свим просторијама
· Темељно чишћење санитарних чворова и обавезна дезинфекција свих површина у санитарном блоку три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање и дезинфекција квака и врата 
· Прање и дезинфекција болесничких кревета и наткасни по отпусту пацијента
· Допуна средстава за хигијену (течни сапун и папирна конфекција - коју обезбеђује наруцилац)
· Чишћење дворишта и тераса једном дневно, а по потреби и чешће
· Прање и дезинфекција ноћних посуда у току целог дана
· Пребрисавање и одржавање зидних површина
· Прање степеништа и дезинфекција гелендера три пута дневно
МЕСЕЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Генерално чишћење сваке просторије са прањем прозора са спољне и унутрашње стране (тако да свака просторија буде генерално сређена једном месечно, a по потреби и чешће).
ПЕРИОДИЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Прање и чишћење намештаја од мебл штофа
· Прање и одржавање различитих врста завеса 
НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица…) морају бити одвојена за болесничке собе, службене просторије, санитарне просторије за болеснике и за особље због спречавања интрахоспиталних инфекција.
· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга.
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.
2. ОНКОЛОГИЈА
Површина:1045м2
Приземље: 6 болесничких соба, службене просторије амбуланте, трпезарија, хол, 11 тоалета
Први спрат: 6 болесничких соба, службене просторије амбуланте, хол, степениште, 11 тоалета
Радно време: 06 – 20 часова, 365 дана у години у две смене по 2 извршиоца у свакој смени радним даном и по један извршилац у свакој смени викендом 06 -18 часова. 
Укупно 4 извршиоца.

ДНЕВНО ОДРЖАВАЊЕ:
· Прикупљање отпада, прање корпи и изношење смећа, замена кеса у корпама за смеће
· Пријем и бројање чистог веша
· Прикупљање и бројање прљавог веша
· Брисање свих подних површина три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање свих грејних и расхладних тела
· Брисање прашине у свим просторијама
· Темељно чишћење санитарних чворова и обавезна дезинфекција свих површина у санитарном блоку три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање и дезинфекција свих квака и врата 
· Прање и дезинфекција болесничких кревета, наткасни и ормара по отпусту пацијента
· Допуна средстава за хигијену (течни сапун и папирна конфекција - коју обезбеђује наручилац)
· Чишћење дворишта једном дневно, а по потреби и чешће
· Прање и дезинфекција ноћних посуда у току целог дана
· Прање и дезинфекција аспиратора
· Пребрисавање и одржавање зидних површина
· Усисавање подова који су прекривени теписима једном дневно
· Прање трулекс крпа за потребе физикалне службе два пута дневно
· Прање степеништа и дезинфекција гелендера три пута дневно


МЕСЕЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Генерално чишћење сваке просторије са прањем прозора са спољне и унутрашње стране (тако да свака просторија буде генерално сређена једном месечно)
ПЕРИОДИЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Прање и чишћење намештаја од мебл штофа
· Прање и одржавање различитих врста завеса 
НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица…) морају бити одвојена за болесничке собе, службене просторије, санитарне просторије за болеснике и за особље због спречавања интрахоспиталних инфекција.
· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга.
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.
3. ГЛАВНА ЗГРАДА
	Површина: 1864м2
Сутерен: слушаонице, гардероба, део апотеке, вешерај, службене просторије, два тоалета
Приземље: амбуланте, стерилизација, санитарни пропусник, просторија за рендген, службене просторије, два улаза са холом, степениште између приземља и сутерена, 6 санитарних чворова
	Радно време: 24 часа дневно, 365 дана у години у три смене, 4 извршиоца у 	сменском раду, два извршиоца 06 – 13 часова, 1 извршилац 13 – 20 часова.
	Ноћна смена има обавезу да обиђе Службу ортопедије, Болницу за педијатрију, 	Службу медикалне онкологије и Службу	неурологије.
	НАПОМЕНА: Викендом по позиву тј. по потреби помоћ у Служби за 	трансфузиологију.
	Укупно 7 извршилацa

ДНЕВНО ОДРЖАВАЊЕ
· Прикупљање отпада, прање корпи и изношење смећа, замена кеса у корпама за смеће
· Одношење медицинског отпада до места прикупљања по потреби
· Пријем и бројање чистог веша  у амбулантама
· Прикупљање и бројање прљавог веша у амбулантама
· Брисање свих подних површина три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање свих грејних и расхладних тела
· Брисање прашине у свим просторијама
· Темељно чишћење санитарних чворова и обавезна дезинфекција свих површина у санитарном блоку три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање и дезинфекција квака и врата 
· Прање и дезинфекција болесничких кревета и стречера једном дневно, а по потреби и чешће
· Допуна средстава за хигијену (течни сапун и папирна конфекција - коју обезбеђује наручилац)
· Прање и дезинфекција аспиратора
· Прање и дезинфекција ноћних посуда
· Пребрисавање зидних површине где је то могуће, скидање паучине
· Чишћење простора испред улазних врата
· Скидање видљивих флека са свих површина (зидова, врата, столова, стаклених површина)
· Прање лифтова  два пута дневно, а по потреби и чешће
· Машинско прање подова у холовима
· Чишћење степеништа и дезинфекција гелендера од сутерена до првог спрата

МЕСЕЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Генерално чишћење по деловима службе се обавља свакодневно тако да се циклус заврши у току једног месеца ( једном месечно)
· Прање прозора са унутрашње и спољне стране
ПЕРИОДИЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Прање и воскирање свих мермерних и терацо површина, машинско полирање подова (4 пута годишње)
· Прање намештаја са мебл штофом једном годишње
· Прање завеса  (тракасте, обичне...) једном годишње
· Полирање лифтова (Иноx)

НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица …) морају бити одвојена за амбуланте, службене просторије, стерилизацију, санитарне просторије за болеснике и за особље због спречавања интрахоспиталних инфекција.

· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга.
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.
4. ГЕРИЈАТРИЈА
Површина: 626м2
Приземље: болесничке собе, Интензивна нега, службене просторије, 3 санитарна чвора  
Радно време: 24 часа, 365 дана у години, по 1 у смени нa 12 сати.
Укупно 4 извршиоца 

ДНЕВНО ОДРЖАВАЊЕ за одељење и за интензивну негу
· Прикупљање отпада, прање корпи и изношење смећа, замена кеса у корпама за смеће
· Пријем и бројање чистог веша
· Прикупљање и бројање прљавог веша
· Брисање свих подних површина три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање свих грејних и расхладних тела
· Брисање прашине у свим просторијама
· Темељно чишћење санитарних чворова и обавезна дезинфекција свих површина у санитарном блоку три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање и дезинфекција свих квака и врата 
· Прање и дезинфекција болесничких кревета по отпусту пацијента
· Брисање и дезинфекција болесничких кревета у интензивној нези
· Допуна средстава за хигијену (течни сапун и папирна конфекција - коју обезбеђује наручилац)
· Чишћење дворишта једном дневно, а по потреби и чешће
· Прање и дезинфекција ноћних посуда у току целог дана
· Прање и дезинфекција аспиратора
· Пребрисавање и одржавање зидних површина
· Специфични послови везани за собе које се користе као изолација пацијената
НЕДЕЉНО ОДРЖАВАЊЕ
- Једном недељно је потребно генерално одржавање интензивне неге (прање и    дезинфекција зидова, подова, намештаја, прозора са спољне и унутрашње стране)
МЕСЕЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Генерално чишћење сваке просторије са чишћењем прозора са спољне и унутрашње стране (тако да свака просторија буде генерално сређена једном месечно). По потреби одељења, неких просторија и чешће.

НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица…) морају бити одвојена за амбуланте, службене просторије, болесничке собе, санитарне просторије за болеснике и за особље, посебно за интензивну негу због спречавања интрахоспиталних инфекција.

· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга. 
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.


5. НЕУРОЛОГИЈА
Површина: 547м2
Зграда 1: амбуланте, гардероба, хол, три тоалета
Зграда 2: болесничке собе, интензивна нега са 6 болесничких постеља, службене просторије, три тоалета, купатило
Радно време: 06 – 20 часова, 365 дана у години, у две смене по 2 извршиоца у свакој смени радним даном и по један извршилац у свакој смени викендом 06 -18 часова. 
Укупно 4 извршиоца.

ДНЕВНО ОДРЖАВАЊЕ за одељење и за интензивну негу
· Прикупљање отпада, прање корпи и изношење смећа, замена кеса у корпама за смеће
· Пријем и бројање чистог веша на одењељу
· Прикупљање и бројање прљавог веша на одељењу
· Брисање свих подних површина три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање свих грејних и расхладних тела
· Брисање прашине у свим просторијама
· Темељно чишћење санитарних чворова и обавезна дезинфекција свих површина у санитарном блоку три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање и дезинфекција свих квака и врата 
· Прање и дезинфекција болесничких кревета по отпусту пацијента
· Брисање и дезинфекција болесничких кревета у интензивној нези
· Допуна средстава за хигијену (течни сапун и папирна конфекција - коју обезбеђује наручилац)
· Чишћење дворишта једном дневно, а по потреби и чешће
· Прање и дезинфекција ноћних посуда у току целог дана
· Прање и дезинфекција аспиратора
· Пребрисавање и одржавање зидних површина
НЕДЕЉНО ОДРЖАВАЊЕ
- Једном недељно је потребно генерално одржавање интензивне неге (прање зидова, подова, намештаја, прозора са спољне и унутрашње стране)
МЕСЕЧНО ОДРЖАВАЊЕ

· Генерално чишћење сваке просторије са чишћењем прозора са спољне и унутрашње стране (тако да свака просторија буде генерално сређена једном месечно). По потреби одељења, неке просторије и чешће.

НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица…) морају бити одвојена за амбуланте, службене просторије, болесничке собе, санитарне просторије за болеснике и за особље, посебно за интензивну негу због спречавања интрахоспиталних инфекција.

· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга.
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.
6. OРТОПЕДИЈА 
Површина: 407м2
Приземље: 8 болесничких соба, службене просторије, санитарни чворови, гипсара
Радно време: 06 – 18 часова, 365 дана у години, по један извршилац у смени.
Укупно 2 извршиоца

ДНЕВНО ОДРЖАВАЊЕ 
· Прикупљање отпада, прање корпи и изношење смећа, замена кеса у корпама за смеће
· Пријем и бројање чистог веша на одењељу
· Прикупљање и бројање прљавог веша на одељењу
· Брисање свих подних површина три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање свих грејних и расхладних тела
· Брисање прашине у свим просторијама
· Темељно чишћење санитарних чворова и обавезна дезинфекција свих површина у санитарном блоку три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање и дезинфекција свих квака и врата 
· Прање и дезинфекција болесничких кревета по отпусту пацијента
· Допуна средстава за хигијену (течни сапун и папирна конфекција - коју обезбеђује наручилац)
· Прање и дезинфекција ноћних посуда у току целог дана
· Прање и дезинфекција аспиратора
· Пребрисавање и одржавање зидних површина
· Машинско прање подова ходника и простора испред лифтова 
· Прање степеништа и дезинфекција гелендера између првог и другог спрата
МЕСЕЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Генерално чишћење сваке просторије са чишћењем прозора са спољне и унутрашње стране (тако да свака просторија буде генерално сређена једном месечно). По потреби одељења, нека просторија и чешће.

НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица…) морају бити одвојена за амбуланте, службене просторије, болесничке собе, санитарне просторије за болеснике и за особље, посебно за интензивну негу због спречавања интрахоспиталних инфекција.

· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга.
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.
7.  ХИРУРГИЈА
Површина: 1000,15м2
13 болесничких соба плус 1 апартман, 2 превијалишта, службене просторије, 2 купатила са туш кабинама, 4 тоалета
Радно време: 24 сата, 365 дана у години, 4 извршиоца у сменском раду, 1 извршилац у првој смени 06 – 13 часова, 1 извршилац 13 – 20 часова (у ноћној смени покрива хуруршку интезивну негу и има обавезу да обиђе сва интерна одељења у 23 часа, а остатак ноћи по позиву, интерна интезивна нега се обилази у 2 часа ноћу)
Укупно 6 извршилаца

ДНЕВНО ОДРЖАВАЊЕ:
· Прикупљање отпада, прање корпи и изношење смећа, замена кеса у корпама за смеће, три пута дневно, a по потреби и чешће
· Пријем и бројање чистог веша на одељењу
· Прикупљање и бројање  прљавог веша на одељењу
· Брисање свих подних површина три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање свих грејних и расхладних тела
· Брисање прашине у свим просторијама
· Темељно чишћење санитарних чворова и обавезна дезинфекција свих површина у санитарном блоку три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање и дезинфекција свих квака и врата 
· Прање и дезинфекција болесничких кревета, наткасни и ормара по отпусту пацијента
· Допуна средстава за хигијену (течни сапун и папирна конфекција - коју обезбеђује наручилац)
· Прање и дезинфекција ноћних посуда у току целог дана
· Прање и дезинфекција аспиратора
· Пребрисавање и одржавање зидних површина
· Машинско прање подова
· Специфични послови везани за собе за изолацију пацијената
НЕДЕЉНО ОДРЖАВАЊЕ

           - Генерално чишћење превијалишта




МЕСЕЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Генерално чишћење сваке просторије са прањем прозора са спољне и унутрашње стране (тако да свака просторија буде генерално сређена једном месечно).
ПЕРИОДИЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Прање и чишћење намештаја од мебл штофа
· Прање и одржавање различитих врста завеса 

НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица…) морају бити одвојена за амбуланте, службене просторије, болесничке собе, санитарне просторије за болеснике и за особље, посебно за интензивну негу због спречавања интрахоспиталних инфекција.

· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга. 
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.
8. ИНТЕРНА КЛИНИКА (Службе пулмологије, хематологије, гастроентерологије, ендокринологије, нефрологије и Одељење интензивне неге)
Површина: 1253 м2
21 болесничка соба, интензивна нега са 6 болесничких постеља, службене просторије, 9 тоалета
Радно време: 06 – 20 часова, 365 дана у години, у две смене по 2 извршиоца у свакој смени радним даном. У служби ендокринологије и служби нефрологије радно време 06 – 13 часова, а 13 – 18 часова покривају хигијеничарке које су ангажоване на одељењу ортопедије.
Укупно 5 извршилаца

ДНЕВНО ОДРЖАВАЊЕ:
· Прикупљање отпада, прање корпи и изношење смећа, замена кеса у корпама за смеће
· Пријем и бројање чистог веша на одељењу
· Прикупљање и бројање прљавог веша на одељењу
· Брисање свих подних површина три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање свих грејних и расхладних тела
· Брисање прашине у свим просторијама
· Темељно чишћење санитарних чворова и обавезна дезинфекција свих површина у санитарном блоку три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање и дезинфекција свих квака и врата 
· Прање и дезинфекција болесничких кревета, наткасни и ормара по отпусту пацијента
· Допуна средстава за хигијену (течни сапун и папирна конфекција - коју обезбеђује наручилац)
· Прање и дезинфекција ноћних посуда у току целог дана
· Прање и дезинфекција аспиратора
· Пребрисавање и одржавање зидних површина
· Машинско прање подова једном дневно
· Специфични послови везани за просторије намењене за изолацију пацијената
МЕСЕЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Генерално чишћење сваке просторије са прањем прозора са спољне и унутрашње стране (тако да свака просторија буде генерално сређена једном месечно).
ПЕРИОДИЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Прање и чишћење намештаја од мебл штофа
· Прање и одржавање различитих врста завеса 

НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица…) морају бити одвојена за болесничке собе, службене просторије, санитарне просторије за болеснике и за особље због спречавања интрахоспиталних инфекција.       
· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга. 
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.

9. БОЛНИЦА ЗА ГИНЕКОЛОГИЈУ И АКУШЕРСТВО

Површина: 1411 м2
Служба гинекологије: амбуланта, болничке собе, службене просторије, 3 тоалета и 3 туш кабине.
Служба акушерства: Пријемна амбуланта, отпуст беба, одељенска амбуланта, службене просторије, болесничке собе, 9 тоалета, 4 туш кабине, 2 порођајне сале, операципона сала, санитарни пропустник, 2 апартмана
Служба неонатологије: боксеви за бебе, службене просторије
Радно време: у служби каушерства 4 извршиоца, 24ч, 365 дана у години (1 извршилац у смени), 2 извршиоца у служби гинекологије 06 – 18 часова, 2 извршиоца у служби неонатологије 06 – 18 часова. 
Укупно 8 извршилаца

ДНЕВНО ОДРЖАВАЊЕ:
· Прикупљање отпада, прање корпи и изношење смећа, замена кеса у корпама за смеће  
· Пријем и бројање чистог веша и пелена на одељењу
· Прикупљање и бројање прљавог веша и пелена на одељењу
· Брисање свих подних површина као и лифтова три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање свих грејних и расхладних тела
· Брисање прашине у свим просторијама
· Темељно чишћење санитарних чворова и обавезна дезинфекција свих површина у санитарном блоку три пута дневно, а по потреби и чешће
· Брисање и дезинфекција свих квака и врата 
· Прање и дезинфекција болесничких кревета и наткасни, беби креветића по отпусту пацијената
· Допуна средстава за хигијену (течни сапун и папирна конфекција - коју обезбеђује наручилац)
· Чишћење просторија испредулазних врата
· Прање и дезинфекција ноћних посуда у току целог дана
· Прање и дезинфекција аспиратора
· Пребрисавање и одржавање зидних површина
· Чишћење лавабоа и чесми два пута дневно, а по потреби и чешће
· Генерално чишћење собе по пражњењу (кревети, мушеме, наткасне, лавабои, чесме, прозори, зидови, подови)
· Чишћење порођајних сала три пута дневно, као и боксева за бебе, по потреби и чешће
· Генерално чишћење операционе сале једном дневно, по потреби и чешће (прозори, зид, врата, под, ОП сто, мушеме, лавабо, чесме, аспиратор, канте)
· Машинско прање ходника
ЈЕДНОМ НЕДЕЉНО ОДРЖАВАЊЕ
- Транспорт постељица до мртвачнице
МЕСЕЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Генерално чишћење сваке просторије са прањем прозора са спољне и унутрашње стране (тако да свака просторија буде генерално сређена једном месечно). По потреби и чешће.
ПЕРИОДИЧНО ОДРЖАВАЊЕ
· Прање и чишћење намештаја од мебл штофа
· Прање и одржавање различитих врста завеса 

НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица…) морају бити одвојена за болесничке собе, службене просторије, санитарне просторије за болеснике и за особље због спречавања интрахоспиталних инфекција. Средства за чишћење и дезинфекцију не смеју бити иритантна за слузокожу беба и пацијенткиња  које бораве у болесничким собама    						      
· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга.
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.

10. ОПЕРАЦИОНИ БЛОК

Површина: 673м2
Први спрат: 5 операционих сала, помоћне просторије, службене просторије, 5 санитарних чворова, ходници
Други спрат: 2 операционе сале, помоћне просторије, службене просторије, 2 санитарна чвора
Радно време: 24ч, 365 дана у години, 4 извршиоца у сменском раду, 2 извршиоца 06 – 13 часова, 1 извршилац 13 – 20 часова)
Укупно 7 извршилаца

· Пријем и бројање чистог веша и униформи у ОП блоку
· Прикупљање и бројање прљавог веша и униформи у ОП блоку
· Прикупљање отпада и изношење смећа, прање и одржавање свих канти, стављање кеса у канте
· Прикупљање и изношење инфективног отпада, постављање кеса и одржавање канти
· Прикупљање и предаја патоанатомског отпада
· Скупљање и изношење прљавог веша из операционе сале након сваке интервенције
· Скупљање и изношење отпада из операционе сале након сваке интервенције
· Брисање подних површина операционе сале након сваке интервенције
· Прање и дезинфекција операционе сале након сваке интервенције
· Прање и дезинфекција боца за аспиратор током и након завршене сваке интервенције, по потреби пражњење и дезинфекција боца за аспиратом током и након завршене сваке интервенције
· Прање и дезинфекција свих запрљаних површина у току и након сваке интервенције
· Свакодневно бриcање прашине са свих површина у операционом блоку
· Свакодневно прање и дезинфекција операционих столова и помоћних држача за операционе столове
· Припрема и одлагање посебних држача за операционе столове
· Одржавање просторије блатекс
· Свакодневно прање и дезинфекција боца за аспиратор и њихово монтирање на исти
· Свакодневно прање и дезинфекција стечера за превожење болесника
· Свакодневно прање и дезинфекцијастакала, помоћних клупица, посуда које се користе у операционој сали
· Свакодневно прање и дезинфекција подних површина у операционој сали
· Свакодневно прање и дезинфекција подних површина, чесми и лавабоа у просторијама за хируршко прање руку
· Свакодневно прање и дезинфекција подних површина у просторијама субстерилизације, просторијама за буђење болесника, ходницима
· Генерално прање и чишћење свих просторија једном месечно, подних површина, зидних површина, радних површина, прозора.
· Генерално прање и чишћење операционих сала по потреби, прање подних површина, зидних површина, радних површина.
· Темељно чишћење санитарних чворова и дезинфекција свих површина у санитарном блоку
· Свакодневно одржавање службених просторија
· Периодично генерално чишћење службених просторија
· Прикупљање и прање посебног материјала у операционом блоку – памука –веш машина 

НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица…) морају бити одвојена за болесничке собе, службене просторије, санитарне просторије за болеснике и за особље због спречавања интрахоспиталних инфекција.
· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга.
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.
11. ИНТЕЗИВНА НЕГА – ХИРУРГИЈА
Површина: 150м2
Интезивна нега хируршка са 9 кревета, остава један, остава два, санитарни чвор, кабина за сестре.
Радно време: 06 – 18 часова, 365 дана у години
Укупно 2 извршиоца

ДНЕВНО ОДРЖАВАЊЕ:
· Прикупљање отпада, прање корпи и изношење смећа, замена кеса у корпама за смеће
· Пријем и бројање чистог веша у ЈИЛ.
· Прикупљање и бројање прљавог веша у ЈИЛ.
· Брисање свих подних површина ујутро, после подне, а по потреби и чешће
· Брисање свих радних површина и кревета.
· Темељно чишћење санитарних чворова и обавезна дезинфекција свих површина у санитарном блоку, три пута дневно, а по потреби и чешће.
· Брисање и дезинфекција свих квака и врата  
· Прање и дезинфекција болесничких кревета по отпусту пацијента.
· Брисање и дезинфекција болесничких кревета и наткасни
· Допуна средстава за хигијену (течни сапун и папирна конфекција - коју обезбеђује наручилац)
· Прање и дезинфекција ноћних посуда и бубрежњака
· Прање и дезинфекција аспиратора и апарата за торакалну дренажу
· Пребрисавање иодржавање зидних површина и површина од стакла
· Пражњење прикупљених урин кеса
· Доношење из вешераја чистих јастука и ћебади за пацијенте,  по потреби и чешће
· Одношење прљавих, бројање и доношење чистих пешкира за особље, из вешераја
· Чишћење начелникове собе
· Одвајање инфективног отпада од неинфективног
НЕДЕЉНО ОДРЖАВАЊЕ ИНТЕНЗИВНЕ НЕГЕ
Једном недељно је потребно генерално одржавање интензивне неге:
- прање и дезинфекција зидова, подова, намештаја и прозора
- Машинско прање  једном недељно

НАПОМЕНА: Средства за рад (мопови, крпе, колица…) морају бити одвојена за болесничке собе, службене просторије, санитарне просторије за болеснике и за особље због спречавања интрахоспиталних инфекција.
· Извршилац услуга рад обавља са својим средствима за рад и са својим потрошним материјалом (средства за хигијену, кесе за комунални отпад), док дезинфекциона средства обезбеђује наручилац услуга. 
Извршилац услуга је дужан да мења и допуњује тоалет папир, папирне убрусе и течни сапун које je наручилац обезбедио.

Извршиоци услуга који раде у Служби интернистичке геријатрије, Служби неурологије, Болници за педијатрију, Одељењу интезивне неге, Болници за гинекологију и акушерство, Служби операционог блока и хируршкој интезивној нези морају да обаве годишњи санитарни преглед, што ће доказати доношењем санитарних књижица на увид.

Напомена: Сви извршиоци услуга морају бити вакцинисани против хепатитиса Б, што доказују доношењем вакциналних кaртoнa нa увид. 

Напомена: Надгледање обављања послова хигијене мора да обавља санитарни техничар.

Напомена: Понуђач је дужан да приликом одржавања хигијене користи атестирана хемијска средства према упутству и да спороводи „спреј систем“ са коришћењем пумпица и крпа у три боје (по избору), а приликом прања подних површина за сваку просторију користи чисту (машински опрану крпу) натопљену у радни раствор дезинфекционог средства и средства за прање пода.






Страна 55 од 55

